__________________________________________________
(Жарғыға сәйкес білім беру ұйымының толық атауы)

қызметкерлері жиналысының № _____ ХАТТАМАСЫ
Астана қ.                                                                «___» ____________ 20___ ж.
Қатысушылар саны: _____ адам.
Жиналыс төрағасы: _________________________.
(Т. А. Ә.)

Жиналыс хатшысы: _________________________.
(Т. А. Ә.)
Қатысушылар тарапынан _________________________ жиналыс төрағасы етіп сайлау туралы ұсыныс жасалды. 
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды:
Құрметті әріптестер! Тіркеу деректері бойынша жиналысқа _____ адам қатысуда. Жиналысты ашу туралы ұсыныс бар. Дауыс берулеріңізді сұраймын. 
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
Жиналыс ашық болып саналады.
Құрметті әріптестер! Отырыстың күн тәртібі төмендегідей:
1. Астана қ. білім беру қызметкерлері кәсіподағының бастауыш ұйымын құру туралы. 
2. Бастауыш кәсіподақ ұйымы туралы Ережені қабылдау туралы. 
3. Бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитетін сайлау. 
4. Бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитетінің төрағасын сайлау.
5. Бастауыш кәсіподақ ұйымының ревизиялық комиссия мүшелерін сайлау. 
6. Кәсіподақ мүшелік жарналарды төлеу тәртібі туралы.
Күн тәртібін бекіту туралы ұсыныс бар. Дауыс берулеріңізді сұраймын.
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
Күн тәртібі бекітілді.
1. Күн тәртібіндегі бірінші мәселе бойынша:
Астана қ. білім беру қызметкерлері кәсіподағының бастауыш ұйымын құру туралы.
Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды:
______________________________________________________________
(Жарғыға сәйкес білім беру ұйымының толық атауы)

Астана қ. білім беру қызметкерлері кәсіподағының бастауыш ұйымын құру туралы шешім қабылданды.
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
2. Күн тәртібіндегі екінші мәселе бойынша:
Бастауыш кәсіподақ ұйымы туралы Ережені қабылдау туралы.

Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды.
Бастауыш кәсіподақ ұйымы туралы Ережені қабылдау туралы шешім қабылданды. 
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
3. Күн тәртібіндегі үшінші мәселе бойынша:
Бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитетін сайлау.

Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды.
Шешім қабылданды: Үміткерлерді талқылағаннан кейін келесі құрамда бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитеті сайлансын:
1. _______________________________________________________________;
(Т.А.Ә., лауазымы)
2. _______________________________________________________________;
(Т.А.Ә., лауазымы)
3. _______________________________________________________________.
(Т.А.Ә., лауазымы)
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
4. Күн тәртібіндегі төртінші мәселе бойынша:
Бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитетінің төрағасын сайлау. 
Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды.
Шешім қабылданды: Кандидаттарды талқылағаннан кейін бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитеті құрамынан Бастауыш кәсіподақ ұйымының кәсіподақ комитетінің төрағасы болып сайлансын:
______________________________________________________________________.
(Т.А.Ә., лауазымы)
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
5. Күн тәртібіндегі бесінші мәселе бойынша:
Бастауыш кәсіподақ ұйымының ревизиялық комиссия мүшелерін сайлау.
Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды.
Шешім қабылданды: Бастауыш кәсіподақ ұйымының ревизиялық комиссиясы келесі құрамда сайлансын:
1. _______________________________________________________________;
(Т.А.Ә., лауазымы)
2. _______________________________________________________________;
(Т.А.Ә., лауазымы)
3. _______________________________________________________________.
(Т.А.Ә., лауазымы)
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
6. Күн тәртібіндегі алтыншы мәселе бойынша:
Кәсіподақ мүшелік жарналарды төлеу тәртібі туралы.
Жиналыс төрағасы _________________________ ақпараты тыңдалды.
Шешім қабылданды: Кәсіподақ мүшесінің жазбаша өтініші негізінде кәсіподақ мүшелік жарналарын білім беру ұйымының есеп шотынан Астана қаласының білім беру қызметкерлері кәсіподағының есеп шотына қолма-қол ақшасыз төлеу.
Дауыс берді: «келісті» – «____», «қарсы» – «____», «қалыс қалды» – «____», шешім бірауыздан қабылданды.
Жиналыс төрағасы



 
_________________________
Жиналыс хатшысы




_________________________
